
回 覧
令和 6年 3月 8日

千福が丘区自治会

事務局 中村 由美子

自治会館の清掃について

1.自治会館の清潔保持と機能維持のため、次の通り、会館清掃を行つて下さい。

2.毎月第1日曜日(原則)、 午前9時より1時間、担当各班員により順次実施します。

【清掃当番】表の当番順によつて実施して下さい。

3.清掃内容

(1)室  内

① ホールと廊下は、掃除機かけ。モップによる乾拭きを行つてください。

ホールのカーテンは開けたままにしてください。

② 談話室は、掃除機かけ。雑巾がけ・乾拭きを行つてください。

③ 厨房は、掃除機かけ。雑巾がけ・モップによる乾拭き、キツチン廻りの清掃を行つてください。

④ 玄関は、モップがけ(床面の水洗いは不要 )、 傘立て整頓、下駄箱の雑巾がけ・ス|リ ッパ裏の雑巾が

けをして下さい。

⑤ トイレは、便器をブラシ洗いし、床面をモップがけして下さい。(床面の水洗いは不要で

す。)

入ロドア・棚・汚物入れを清掃して下さい。

⑥ 各室のガラスを拭き、冷暖房機のフィルター清掃を行つて下さい。

(2)室  外    会館外周。駐車場周り。玄関付近の草取りを行つて下さい。

(3)ごみの処理  用意してあるごみ袋 (トイレ入回の用具入れの棚にストックあり)に入れ、

各班で持ち帰つて処理して下さい。

4.清掃確認表は各班の責任者が記入して、厨房の卓上に置いて下さい。

5.会館の鍵は当日、担当の自治会役員か事務員が8時30分頃開錠します。10時頃に自治会役

員か事務員が玄関をしめます。

6.雑巾は各自1枚持参し、使用後は必ず持ち帰つて下さい。

7.会館管理運営規定第19条に基き、清掃は班長を責任者として班全員で実施して下さい。

8.【清掃当番】当番予定表

2024年

4月 7日 5月 12日 6月 2日

37111 38王lI 1班

7月 7日

2班

8月 4日 9月 1日

3班 4班

10月 6日 11月 3日 12月 1日

5班 6班 7111

2025年
1月 12日 2月 2日 3月 2日

81りI 9班 10班

※令和 6年 3月 8日現在での予定です。行事により変更になる場合は、改めてお知らせします。


